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I.  OGOLNE ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI KOSZTOW

Przewodnik kwalifikowalnosci kosztow w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwéj (zwany
dalej Przewodnikiem) opracowany zostat na podstawie obowigzujacych aktéw prawnych. Gtéwnym
celem Przewodnika jest ufatwienie Beneficjentom klasyfikacji kosztow, zaréwno na etapie
planowania projektu, jak i pdzniejszego rozliczania przyznanego dofinansowania.

Jednoczesnie zastrzegamy, ze powyzisze ustalenia nie uchylajg ani nie wptywaja na mozliwosé
wystgpienia odmiennych ustalen i wynikow kontroli prowadzonych przez wtasciwe instytucje.

Zastrzega sie, ze powyzszy przewodnik kwalifikowalnosci kosztéw oraz ustalone w nim wytyczne nie
sg podstawg do jakichkolwiek roszczen prawnych Ilub finansowych przeciwko Osrodkowi
Przetwarzania Informacji - PIB.

Definicja:

Beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.; ilekro¢ w Przewodniku jest mowa
o Beneficjencie, nalezy przez to rozumieé rdwniez Konsorcjanta.

1. Cel opracowania Przewodnika

Opracowanie, uszczegétowienie i zobrazowanie zagadnienia kwalifikowalnosci kosztéow, co ma
ufatwi¢ Beneficjentom przygotowanie planu kosztow projektdw, rozliczanie otrzymanego
dofinansowania oraz usprawni¢ monitorowanie projektéw na réznym etapie realizacji, zapewniajgc
efektywne i skuteczne zarzadzanie finansami publicznymi oraz réwnouprawnienie w dostepie do
srodkéw finansowych poprzez stworzenie jednolitych i transparentnych zasad kwalifikowalnosci
kosztéw.

2. Podstawa prawna

Niniejszy Przewodnik zostat opracowany przy uwzglednieniu obowigzujacych aktéw prawnych
regulujgcych gospodarke finansowa w projektach objetych pomoca.

3. Zakres obowigzywania Przewodnika

3.1 Przewodnik okresla zasady kwalifikowalnosci kosztéw w projektach Dziatania 4.2 POIR 2014-2020
realizowanych w OPl PIB oraz zawiera katalog kosztéw kwalifikowalnych oraz katalog kosztéow
niekwalifikowalnych.

3.2 Kwalifikowalnosé¢ kosztu uzalezniona jest od zgodnosci z ogdlnymi zasadami kwalifikowalnosci,
w szczegoélnosci okreslonymi w Wytycznych w_zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w_ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci_na lata 2014-2020 (dalej: Wytyczne) oraz od specyfiki realizowanego projektu, a takze
uwzglednienia kosztu w harmonogramie rzeczowo-finansowym/budzecie projektu, stanowigcym
zatgcznik do podpisanej umowy o dofinansowanie.

3.3 Zasady dotyczg wszystkich kosztéw kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta, w czesci
gospodarczej oraz w czesci niegospodarczej projektu — zaréwno w ramach Srodkéw wtasnych
Beneficjenta, jak i otrzymanego dofinansowania.




3.4 W zaleznosci od rodzaju realizowanych projektéow, obowigzujgce ich akty prawne lub regulamin
konkursu mogg okresla¢ dodatkowe kryteria kwalifikowalnosci.

3.5 Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie Przewodnik w wersji
obowigzujgcej na dziend poniesienia wydatku. Do oceny prawidtowosci umoéow zawartych w ramach
realizacji Projektu w wyniku przeprowadzonych postepowan, stosuje sie Przewodnik w wersji
obowigzujgcej w dniu wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie podpisaniem danej umowy. W
przypadku zmiany Przewodnika, w odniesieniu do nierozliczonych wydatkéw, poniesionych przed
dniem stosowania nowej wersji Przewodnika, Beneficjent moze stosowac¢ nowy Przewodnik, jesli
wprowadza on rozwigzania korzystniejsze.

4. Zasady kwalifikowalnosci kosztow
§1 Ramy czasowe kwalifikowalnosci

4.1 Pod pojeciem okresu kwalifikowalnosci kosztéw nalezy rozumieé okres, w ktérym mogg by¢
ponoszone i rozliczane w ramach projektu koszty kwalifikowalne. Okres ten dla danego projektu
okreslony jest w umowie o dofinansowanie. Koszty poniesione i rozliczone poza okresem
kwalifikowalno$ci stanowig koszty niekwalifikowalne.

Ponadto, w przypadku gdy projekt jest realizowany w ramach dziatania objetego pomoca publiczng,
rozpoczecie przez Beneficjenta realizacji projektu przed dniem ztozenia lub w dniu ztozenia wniosku
o dofinansowanie spowoduje, ze wszystkie wydatki w ramach projektu stang sie niekwalifikowalne.

Przez rozpoczecie prac w ramach realizowanego projektu rozumie sie rozpoczecie prac w rozumieniu
art. 2 pkt 23 rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w stosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE
L 187/1z 26.06.2014 z pdzn. zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem 651/2014.

Poniesione koszty muszg by¢ wykazywane w przedktadanym przez Beneficjenta wniosku o ptatnosé
zgodnie z zasadg kasows, tj. kosztem kwalifikowalnym sg jedynie koszty rzeczywiscie poniesione (jako
rozchéd srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego Beneficjenta). Wyjatki od tej reguty
stanowig:

* wkfad niepieniezny;

* wydatki rozliczane ryczattem, tj. koszty rozliczane w oparciu o stawke ryczattowsg;

* koszty amortyzacji

* potracenie, o ktérym mowa w art. 498 Kodeksu cywilnego.

+  odpisy na ZFSS.

Wszystkie wykazane we wniosku o ptatno$é koszty muszg by¢ faktycznie poniesione i optacone
w okresie kwalifikowalnosci kosztow oraz przed ztozeniem wniosku o ptatnosé¢ (w ktérym zostaty
wykazane).

W przypadku faktury/innego dokumentu ksiegowego wystawionego w walucie obcej, wartos$c
wydatku kwalifikowalnego nalezy przeliczyé¢ na PLN po kursie zgodnym z obowigzujgcymi przepisami
prawa oraz przyjetg politykg rachunkowosci Beneficjenta. Jezeli ptatnos¢ za fakture/inny dokument
ksiegowy wystawiony w walucie obcej dokonywana jest w transzach, wartosci poszczegdlnych transz
wydatku kwalifikowalnego powinny by¢ przeliczone na PLN zgodnie z powyzszymi zasadami.

§2 Weryfikacja kwalifikowalnosci kosztow

4.2 Podczas oceny wniosku o ptatnos¢ weryfikacja kwalifikowalnosci kosztu polega na analizie




zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami (w tym Wytycznymi obowigzujagcymi w dniu poniesienia
wydatku), zapisami umowy (w oparciu o harmonogram rzeczowo-finansowy/ budzet projektu)
i Z Przewodnikiem.

Weryfikacja ta dokonywana jest na podstawie wniosku o dofinansowanie, umowy, wniosku
o ptatnosé oraz weryfikacji dokumentdéw potwierdzajgcych rozliczone wydatki.

Do oceny prawidtowosci uméw zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku przeprowadzonych
postepowan stosuje sie Wytyczne w wersji obowigzujgcej w dniu wszczecia postepowania, ktdre
zakonczyto sie podpisaniem danej umowy. Wszczecie postepowania jest tozsame z publikacja
ogtoszenia o0 wszczeciu postepowania lub zamiarze udzielenia zamdwienia publicznego,
o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych i lub o prowadzonym naborze pracownikéw
na podstawie stosunku pracy, pod warunkiem, ze Beneficjent udokumentuje publikacje ogtoszenia
0 wszczeciu postepowania. W przypadku zmiany Wytycznych w odniesieniu do nierozliczonych
wydatkdw poniesionych przed dniem stosowania nowej wersji Wytycznych, Beneficjent moze
stosowac nowe Wytyczne jesli wprowadzajg rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta.

§3 Koszty kwalifikowalne

4.3.1 Kwalifikowalno$¢ kosztu moze zosta¢ uznana, o ile zostang spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:

» zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie,
z zachowaniem warunkéw okreslonych w podrozdziale 6.1 Wytycznych

* jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego;

* jest zgodny z Programem Operacyjnym Inteligentny Rozwdj 2014-2020 oraz Szczegéfowym
opisem osi priorytetowych Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020;

* zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie;
* zostat uwzgledniony w harmonogramie rzeczowo-finansowym/ budzecie projektu;
* jest niezbedny do realizacji projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu;

* zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow;

* zostat nalezycie udokumentowany;
* zostat wykazany we wniosku o pfatnosé¢;

* dotyczy towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robdt zrealizowanych oraz zaliczek
dla wykonawcow (spetniajacych zasady kwalifikowalnosci wydatkéw);

* zostat poniesiony zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych (jesli dotyczy)
lub zgodnie z zasadg konkurencyjnosci;

* nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego na mocy przepiséw unijnych oraz krajowych;

* jest zgodny z warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi w regulaminie
konkursu.

4.3.2 Koszty kwalifikowalne to koszty obliczone zgodnie z obowigzujgcymi zasadami rachunkowosci
i zasadami nalezytego zarzadzania finansami oraz praktykami Beneficjenta (polityka rachunkowosci).
Kazdy z Beneficjentéw rozliczajgc koszty projektu stosuje praktyki (wytyczne) przyjete w jego
instytucji. Mozliwos¢ rozliczania ponoszonych kosztéw wedtug zasad ksiegowania stosowanych
w danej instytucji nie oznacza, ze Beneficjenci mogg tworzy¢é nowe zasady, specjalnie na potrzeby
projektu.




4.3.3 Beneficjent zobowigzany jest do ponoszenia kosztéw zgodnie z art. 44 ust. 3 oraz art. 162 pkt. 3
ustawy o finansach publicznych.

§4 Dokumentowanie poniesionych kosztow !

4.4.1 Koszty powinny by¢ udokumentowane w sposéb umozliwiajgcy ocene realizacji projektu pod
wzgledem finansowym i merytorycznym.

4.4.2 Beneficjenci realizujgcy projekt zobowigzani s3 do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej dla projektu w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych
i bankowych.

4.4.3 Beneficjenci niezobowigzani do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji ksiegowej na podstawie
obowigzujgcych przepiséw (ustawy o rachunkowosci, przepiséw podatkowych), majg obowigzek
ewidencjonowania dokumentéw dotyczacych operacji zwigzanych z realizacjg projektu (odpowiednio
ksiegi rachunkowe i ksiegi podatkowe).

4.4.4 Dowodem poniesienia kosztu jest wystawiona faktura lub inny dokument ksiegowy
o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z potwierdzeniem dokonania pfatnosci. Kazdy oryginat
dokumentu ksiegowego (fakture, rachunek itp.) nalezy opisac, wskazujgc nastepujgce informacje:

* numer ksiegowy/ewidencyjny dokumentu;

* nazwa (tytut) projektu wynikajgcy z umowy o dofinansowanie;
* data zawarcia i numer umowy o dofinansowanie;

* kategoria, podkategoria i opis kosztu, ktérych dotyczy wydatek oraz Lp. i nazwa wydatku
z arkusza ,Szczegdtowy wykaz sprzetu, wyposazenia i WNiP” (zgodnie z harmonogramem
rzeczowo-finansowym);

* numer/nazwa zadania z harmonogramu rzeczowo-finansowego, ktérego dotyczy poniesiony
wydatek;

* informacja o wspotfinansowaniu projektu ze sSrodkéw EFRR — tj. Projekt jest wspdtfinansowany
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

* kwota kosztu kwalifikowalnego, w tym wartos$¢ wktadu wtasnego;

* kwota kwalifikowalnego podatku VAT;

* kwota kosztu niekwalifikowanego;

* kwota kosztu niezwigzanego z projektem;

* kwota dofinansowania wydatku, w tym wartos$¢ pomocy de minimis lub pomocy publicznej;

* konkretny tryb wyboru wykonawcy (np. art. 39 ustawy Pzp; rozeznanie rynku dla zamdwienia
o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto; zasada konkurencyjnosci dla zaméwienia
o wartosci réwnej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Pzp i jednoczesnie
przekraczajacej 50 tys. PLN netto);

* numer i data zawarte] z wykonawcg umowy z tytutu realizacji, ktdrej poniesiony zostat wydatek
wraz z podaniem numerdéw i dat zawarcia wszystkich anekséw do umowy, porozumien
zmieniajacych itp.;

* numer i data dokumentu potwierdzajgcego wykonanie/odebranie robdt/ustug/dostaw;

* dekret ksiegowy;

1 Nie dotyczy uproszczonych metod rozliczania wydatkow.



* podpisy o0séb zatwierdzajagcych wydatek pod wzgledem formalnym, merytorycznym
i finansowym;

* adnotacja o sposobie zaptaty (jezeli nie wynika to z dokumentu);

* w przypadku, gdy dany dowdd ksiegowy tylko w czesci dotyczy projektu, nalezy w opisie
jednoznacznie wskazaé jaka cze$¢ wydatku, w tym w ramach kosztéw kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych, zwigzana jest z projektem poprzez wskazanie konkretnych elementéw
lub procentowego udziatu wydatku w projekcie wynikajgcych z dowodu ksiegowego.

Na fakturach/innych dokumentach ksiegowych wyrazonych w walutach obcych nalezy dodatkowo
podad kurs waluty zastosowany do przeliczenia waluty obcej na PLN zgodnie z zasadami okreslonymi
w pkt 4.1 Przewodnika. Jezeli ptatnosé za fakture/inny dokument ksiegowy wystawiony w walucie
obcej dokonywana jest w transzach, nalezy dodatkowo podac kursy walut dla kolejnych transz.

4.4.5 Dokumentem potwierdzajgcym poniesienie, w ramach realizowanego projektu, kosztu
zwigzanego z amortyzacjg sg w szczegdlnosci dowody ksiegowe oraz wyciagi z ksigg rachunkowych
odzwierciedlajgce wysokos¢ poniesionych kosztédw i potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez
upowaznione osoby.

4.4.6 W przypadku dokumentowania wydatkéw za pomoca faktury elektronicznej nalezy przedstawic
dowdd ksiegowy zapisany na nosniku elektronicznym, co jest réwnowazne kopii tradycyjnego
dowodu ksiegowego wraz z opisem sporzadzonym w wersji elektronicznej, zgodnie z wymogami
instytucji bedacej strong umowy o dofinansowanie.

§5 Zakaz podwdjnego finansowania

4.5.1 Catkowite lub czesciowe podwdjne sfinansowanie danego kosztu jest niedozwolone.

4.5.2 Podwodjnym finansowaniem jest w szczegolnosci:

* wykazanie tego samego kosztu w ramach réznych projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw
krajowych lub wspdlnotowych;

* sfinansowanie kosztéw podatku VAT ze 3$rodkéw projektu objetego dofinansowaniem,
a nastepnie odzyskanie tego podatku ze srodkéw budzetu panstwa w oparciu o ustawe z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug oraz rozporzadzen do tej ustawy;

* zakupienie srodka trwatego z udziatem sSrodkéw dotacji krajowej lub S$rodkéw unijnych,
a nastepnie wykazanie kosztéw amortyzacji tego Srodka w projekcie objetym
dofinansowaniem;

* wykazanie kosztu w ramach rozliczenia dotacji, a nastepnie wykazanie tego samego kosztu
w ramach projektu objetego dofinansowaniem;

* sytuacja, w ktdrej Beneficjent wnosi do projektu jako wktad niepieniezny koszt srodka trwatego,
ktorego zakup w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspoétfinansowany
ze $rodkéw UE lub/ oraz dotacji z krajowych $rodkéw publicznych. %;

* rozliczenie w projekcie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu
leasingu w ramach leasingu finansowego, a nastepnie rozliczenie w projekcie rat optacanych
w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu;

2 7 lub 10 lat liczone jest w miesigcach kalendarzowych od daty nabycia (np.7 lat od dnia 9 listopada 2014 r. to okres od tej
daty do 9 listopada 2007 r.).
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* finansowanie w ramach umowy cywilnoprawne] zadan osoby stanowigcej personel projektu,
ktore mieszczg sie w zakresie obowigzkow stuzbowych wynikajgcych ze stosunku pracy tej
osoby;

*  sytuacja, w ktdrej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego zostaty pozyskane w formie
kredytu lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone;

* otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej
pomocy finansowej z kilku zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci facznie wyzszej
niz maksymalna dozwolona intensywnos¢ pomocy dla danego projektu lub czesci projektu;

* objecie kosztéw kwalifikowalnych projektu jednoczesnie wsparciem pozyczkowym
i gwarancyjnym ze srodkéw publicznych;

* rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz kosztach bezposrednich
projektu.

Za podwdjne finansowanie nie uwaza sie wykazania w projekcie poniesionego kosztu, jezeli zostat
on sfinansowany ze $rodkéw wtasnych Beneficjenta (przychody uzyskiwane w zwigzku z prowadzong
dziatalnoscig, inne zrédta), nawet jesli stanowig one s$rodki publiczne zgodnie z definicjg zawartg
w ustawie o finansach publicznych.

5. Podatek VAT

5.1 Podatek VAT moze by¢ kosztem kwalifikowalnym o ile Regulamin konkursu dopuszcza taka
mozliwos¢.

5.2 Podatek VAT moze by¢ kosztem kwalifikowalnym tylko wéwczas gdy w Swietle przepiséw o VAT
obowigzujgcych w danym panstwie cztonkowskim, nie moze zosta¢ odzyskany przez podatnika.

5.3 Beneficjenci, ktérzy zaliczg podatek VAT do wydatkéw kwalifikowalnych, zobowigzali sie dotgczyc
do wniosku o dofinansowanie ,,Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT”.

5.4 Wydatki poniesione na podatek od towardw i ustug (VAT) mogga zostac¢ uznane za kwalifikowalne
dla czesci projektu. W takiej sytuacji Beneficjent jest zobowigzany zapewnic¢ przejrzysty system
rozliczania projektu, tak aby nie byto watpliwosci w jakiej czesci oraz w jakim zakresie VAT moze
zosta¢ uznany za kwalifikowalny.

5.5 Jezeli Beneficjent rozlicza podatek VAT poprzez pomniejszenie kwoty podatku naleznego o taka
czes$¢ kwoty podatku naliczonego, ktdrg mozna proporcjonalnie przypisaé¢ czynnosciom w stosunku
do ktérych przystuguje mu prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego (wspdtczynniki o ktdrych
mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug), podatek VAT w takim
projekcie w catosci stanowi wydatek niekwalifikowalny.

5.6 Za posiadanie prawa do odliczenia VAT nie uznaje sie mozliwosci okreslonej w art. 113 ustawy
o VAT, ktéry przewiduje podmiotowe zwolnienie z VAT dla podatnikéw o niewielkich obrotach (przy
czym tego typu podatnicy mogg zrezygnowac z tego zwolnienia).

5.7 W przypadku zaistnienia przestanek umozliwiajacych odzyskanie podatku VAT przez Beneficjenta,
Beneficjent zobowigzuje sie do poinformowania OPI PIB o tym fakcie oraz zwrotu podatku VAT
zrefundowanego ze srodkéw dofinansowania.




6. Rozliczanie wydatkow za pomocg stawki ryczattowe;j

81 Informacje ogdlne

6.1 Do wyliczenia maksymalnego udziatu kosztéw posrednich w wydatkach kwalifikowalnych uzyto
metodologii zatwierdzonej przez Komisje Europejska dla Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka. Dane do analizy przedstawionej Komisji Europejskiej pochodzity zuméw zawartych
wramach | i Il osi Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka. Na podstawie przyjetych
zatozen oraz doswiadczen z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka (wyliczenia oparte na
weryfikowalnych rzeczywistych danych historycznych), oszacowano w ramach POIR wskaznik udziatu
kosztow posrednich w kosztach bezposrednich dla Dziatania 4.2, obliczajgc Srednig arytmetyczna dla
wszystkich projektéw realizowanych wramach danego dziatania Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka. W wyniku dziatan arytmetycznych przyjeto stawke ryczattowa w wysokosci
maksymalnie 8% (z wytgczeniem kosztow cross-financingu).

§2 Opis rozwigzania systemowego

6.2.1 Dla projektéw inwestycyjnych realizowanych w ramach Dziatania 4.2 POIR stawka ryczattowa
wynosi maksymalnie 8% bezposrednich kosztéw kwalifikowalnych projektu (z wytgczeniem kosztéw
cross-financingu).

6.2.2 Limit kosztéw posrednich dla danego projektu wskazuje sie w umowie o dofinansowanie,
co stanowi jednoczesnie podstawe do rozliczania kosztéw posrednich we wnioskach o ptatnosc.

6.2.3 Koszty posrednie beda rozliczane proporcjonalnie w poszczegdlnych wnioskach o ptatnosc,
w celu monitorowania zachowania przyjetego wskaznika kosztow posrednich w projekcie przez caty
okres realizacji projektu.

6.2.4 Wydatki rozliczane ryczattem traktowane sg jako wydatki poniesione. Nie ma obowigzku
gromadzenia ani opisywania dokumentow ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie
poniesienia wydatkow, ktdre zostaty wykazane jako wydatki objete uproszczong metoda. Beneficjent
jest jednak zobowigzany do przedstawienia dokumentacji potwierdzajgcej rozliczenie kosztéw
bedacych podstawg do rozliczenia stawki ryczattowej (zgodnie z Podrozdziatem 6.6.2 pkt 2 b)
Wytycznych).

§3 Szczegétowy opis metodologii

6.3.1 Koszty posrednie, ktére moga by¢ rozliczane uproszczong metoda, tj. stawka ryczattowa
moga obejmowac:

- Koszty wynajmu lub utrzymania budynkéw, w tym: koszty wynajmu, czynszu lub amortyzacji
budynkéw, koszty medidw, koszty sprzatania i ochrony pomieszczen, koszty adaptacji
pomieszczen, koszty ubezpieczenn majatkowych, koszty utylizacji odpaddéw, koszty okresowej
konserwacji i przegladu urzadzen;

- Koszty administracyjne, w tym: opfaty za media, optaty skarbowe, optaty pocztowe, optaty
notarialne, ustugi bankowe, zakup materiatéw biurowych;

- Koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy personelu zarzgdzajgcego oraz
personelu wsparcia;



- Inne niz koszty wynagrodzen koszty zwigzane z zatrudnionym personelem tj. delegacje.

6.3.2 Prawo zamdwien publicznych

W kazdym przypadku, gdy udzielane zamdéwienia w ramach projektéw podlegajg stosowaniu ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, Beneficjenci zachowujg petng kontrole oraz odpowiedzialnos¢
za zarzadzanie projektem i jego merytoryczng realizacje.

Il. KATALOG KOSZTOW  KWALIFIKOWALNYCH W  RAMACH  INWESTYCJI
W INFRASTRUKTURE SFERY B+R

Na koszty kwalifikowalne projektu sktadaja sie poniisze kategorie kosztow (katalog
kosztow dotyczy Dziatania 4.2 - Rozwdj nowoczesnej infrastruktury badawczej sektora
nauki):

Koszty bezposrednie
Koszty aparatury i WNiP (A)
Koszty budynkow i gruntow (G)

Pozostate koszty bezposrednie (Op)

Koszty posrednie (O)

W czesci gospodarczej i niegospodarczej projektu katalog kosztédw kwalifikowalnych jest identyczny.

W czesci gospodarczej projektu intensywnos$¢ udzielanej pomocy publicznej wynosi maksymalnie 50%.

W czesci gospodarczej projektu w ramach pomocy de minimis (do wysokosci dostepnego limitu
tj. zgodnie z Rozporzadzeniem 1407/2013 maksymalnie do kwoty 200 000 EUR) kwalifikowalne
sg nastepujace rodzaje kosztow:

1. Kategoria Op:

a. wydatki na wuzyskanie certyfikatu istotnego z punktu widzenia podniesienia
konkurencyjnosci laboratorium badawczego;

b. koszty promocji projektu (publikacje, koszt strony internetowej itp. — bez kosztéw
delegacji, ktére nalezy rozliczaé w ramach kosztéw posrednich) do 1% kosztow
kwalifikowalnych projektu;

c. koszt audytu zewnetrznego, jezeli rozpoczat sie on po zrealizowaniu 50% planowych
wydatkéw zwigzanych z projektem, ale nie pdiniej niz przed zrealizowaniem 80%
planowanych wydatkéw zwigzanych z projektem;

2. Kategoria O:
a. koszty posrednie.
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Pozostate koszty sg zgodne z zasadami pomocy publiczne;j.
1. Kategoria A - koszty aparatury naukowo-badawczej i wartos$ci niematerialnych i prawnych.
2. Kategoria G - koszty budynkdéw i gruntéw.

3. Kategoria Op - wydatki na zakup wyposazenia i materiatéw wykorzystywanych w celu

wspomagania procesu realizacji inwestycji.

1. Kategoria A — koszty aparatury naukowo-badawczej i wartosci niematerialnych i
prawnych

W ramach tej kategorii kwalifikowalne s3:

* wydatki na zakup lub wytworzenie aparatury naukowo-badawczej zaliczanej do sSrodkéw
trwatych, wydatki na modernizacje posiadanej aparatury naukowo-badawczej, urzadzen i innych
sktadnikéw wyposazenia laboratoriow oraz wydatki zwigzane z transportem, instalacjg,
testowaniem i uruchomieniem srodkéw trwatych, wraz ze specjalistycznym instruktazem w ich

obstudze;

* wydatki na zakup lub wytworzenie wartosci niematerialnych i prawnych, obejmujgce m.in.
wydatki na oprogramowanie, licencje na oprogramowanie, zakup i wytworzenie baz danych.
Nalezy jednak zastrzec, iz koszty wytworzenia wartos$ci niematerialnych i prawnych moga zostaé
uznane za kwalifikowalne, pod warunkiem faktycznego wytworzenia WNiP w ramach projektu (w
mysl przepiséw Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci). Ponadto finansowaniu
podlega¢ beda koszty biezgce wytworzenia wartosci niematerialnych i prawnych, wynikajgce

bezposrednio z dokumentéw ksiegowych.

* wydatki z tytutu leasingu nowych srodkéw trwatych (urzadzen i aparatéw) pod warunkiem,
ze umowa leasingu prowadzi do przeniesienia wtasnosci tych srodkéw na Beneficjenta (leasing

finansowy).

W przypadku leasingu finansowego koszt kwalifikowalny stanowi kwota przypadajgca na czes$¢ raty
leasingowej wystawionej na rzecz Beneficjenta zwigzanej ze sptatg kapitatu (bez czesci odsetkowej

i innych optat) przedmiotu umowy leasingu.

W przypadku kosztéw leasingu maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢
rynkowej wartosci dobra bedgcego przedmiotem leasingu. Oznacza to, ze kwota kosztéw

kwalifikowalnych nie moze by¢ wyzsza niz:

- kwota, na ktérg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce
wspotfinansowanego dobra — w przypadku ddbr zakupionych nie wczesniej niz w okresie 12

miesiecy przed ztozeniem przez Beneficjenta wniosku o dofinansowanie,

« rynkowa wartos¢ dobra bedacego przedmiotem leasingu okreslona w wycenie sporzgdzonej
przez uprawnionego rzeczoznawce lub w wycenie sporzadzonej w oparciu o metodologie
przedstawiong przez Beneficjenta — w przypadku débr zakupionych wczesniej niz w okresie 12
miesiecy przed ztozeniem przez Beneficjenta wniosku o dofinansowanie. Wycena moze zostac
zastgpiona udokumentowaniem wyboru przedmiotu leasingu w procedurze przetargowej

zapewniajgcej zachowanie zasad uczciwej konkurencji.

2.  Kategoria G - koszty budynkdéw i gruntow

W ramach tej kategorii kwalifikowalne s3a:

* wydatki na zakup nieruchomosci niezabudowanej,
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* wydatki na zakup nieruchomosci zabudowanej,

* wydatki na zakup robét i materiatéw budowlanych.

taczna kwota wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych bezposrednio z nabyciem nieruchomosci
zabudowanej lub niezabudowanej nie moze przekroczy¢ 10% catkowitych bezposrednich kosztéow
kwalifikowalnych? projektu.

Dla obliczenia kosztu kwalifikowalnego w przypadku nieruchomosci stosuje sie nastepujaca
metode:
» zsumowanie wszystkich kwalifikowalnych kosztow bezposrednich oprocz kosztéw zakupu
nieruchomosci — we wzorze wielkos¢ ,,a”
> koszt kwalifikowalny ogétem — we wzorze wielkos¢ ,,x”
» 90% kosztu kwalifikowalnego kosztéw bezposrednich ogétem stanowi koszt kwalifikowalny
kosztow bezposrednich bez nieruchomosci, stad:

a=0,9x
x =a/0,9

» maksymalnie 10% tak otrzymanego kosztu kwalifikowalnego ogétem moze stanowié¢ koszt
zakupu nieruchomosci.

Dla obliczenia kosztu kwalifikowalnego nieruchomosci nalezy positkowac sie zatgcznikiem
(o ktorym mowa w rozdziale 7.3 Zakup nieruchomosci) do Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 . Przy czym
obliczen nalezy dokonac przy uwzglednieniu wytgcznie kosztow bezposrednich.

3. Kategoria Op — pozostate koszty bezposrednie

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg m.in. nastepujgce rodzaje kosztow:

* wydatki na uzyskanie certyfikatu istotnego z punktu widzenia podniesienia konkurencyjnosci
laboratorium badawczego;

* wydatki na zakup wyposazenia i materiatdw wykorzystywanych w celu wspomagania procesu
realizacji inwestycji;

* koszty promocji projektu (publikacje, koszt strony internetowej itp. — bez kosztéw delegacji,
ktére nalezy rozlicza¢ w ramach kosztéw posrednich) do 1% kosztéw kwalifikowalnych projektu;

* koszt audytu zewnetrznego, jezeli rozpoczat sie on po zrealizowaniu 50% planowych wydatkow
zwigzanych z projektem, ale nie pdzniej niz przed zrealizowaniem 80% planowanych wydatkéw
zwigzanych z realizacjg projektu.

4. Kategoria O — koszty posrednie

Do kosztow posrednich zaliczaja sie nastepujace rodzaje kosztow:

3 Catkowitg wartos¢ kosztow kwalifikowalnych projektu oblicza sie przed wyliczeniem intensywnosci wsparcia
wynikajacej z przepisow dot. pomocy publiczne;j.
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- Koszty wynajmu lub utrzymania budynkéw, w tym: koszty wynajmu, czynszu lub amortyzacji
budynkéw, koszty medidw, koszty sprzatania i ochrony pomieszczen, koszty adaptacji
pomieszczen, koszty ubezpieczenn majatkowych, koszty utylizacji odpaddéw, koszty okresowej
konserwacji i przegladu urzadzen;

- Koszty administracyjne, w tym: optaty za media, optaty skarbowe, optaty pocztowe, optaty
notarialne, ustugi bankowe, zakup materiatéw biurowych;

- Koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy personelu zarzadzajgcego
oraz personelu wsparcia;

- Inne niz koszty wynagrodzen koszty zwigzane z zatrudnionym personelem tj. delegacje.

Koszty posrednie ponoszone w zwigzku z realizacjg projektu objetego pomocg s3 rozliczane:
* metodg ryczattowa, jako procent od kosztéw bezposrednich zgodnie ze wzorem:
O = (A + G + Op) x max 8%.

Sposdb rozliczania wydatkdw nalezy okresli¢ i opisa¢ we wniosku o dofinansowanie.

Koszty posrednie dotyczg zardwno czesci gospodarczej, jak i niegospodarczej projektu. Nie ma
mozliwosci przypisania kosztéw posrednich jedynie do czesci niegospodarczej projektu.

Koszty rozliczone metodg ryczattowq sg traktowane jako wydatki poniesione. W ramach projektu
Beneficjent nie ma obowigzku zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych w celu
potwierdzenia poniesienia wydatkéw, ktdre zostaty rozliczone jako koszty posrednie.

UWAGA: Koszty rozliczane metod3 ryczattowa w ramach kosztéw posrednich nie mogg zostac
wykazane w ramach kosztow bezposrednich projektu (w kategoriach A, G i Op).

lll. KATALOG KOSZTOW NIEKWALIFIKOWALNYCH

Za koszty niekwalifikowalne uwaza sie miedzy innymi:

* koszty poniesione poza okresem kwalifikowalnosci okreslonym w umowie o dofinansowanie;

* koszty niespetniajgce warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Przewodniku oraz Wytycznych

* koszty nieudokumentowane lub nienalezycie udokumentowane;

* podatek od towardw i ustug (VAT), ktory w Swietle ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug oraz rozporzadzen do tej ustawy moze zosta¢ odzyskany przez Beneficjenta
lub inny podmiot zaangazowany w projekt i wykorzystujgcy do dziatalnosci opodatkowanej
produkty bedgce efektem jego realizacji, zarowno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej;

* podatek od towardéw i ustug (VAT) rozliczany w oparciu o wspodtczynniki o ktérych mowa
w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug;

* prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut;

* koszty ponoszone w zwigzku z ustanowieniem zabezpieczenia prawidtowego wykonania
zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie, z wyjatkiem wydatkéw na ustanowienie
zabezpieczenia w przypadku, gdy Beneficjent realizujgcy projekt objety pomoca publiczng
otrzymuje dofinansowanie w formie zaliczki, ktdre zostaty przewidziane w programie pomocowym
lub w warunkach naboru wnioskdow;

* koszty ponoszone na zakup ustug doradczych, takich jak ustugi doradztwa podatkowego,
prawnicze lub reklamowe, marketingowe, ktére stanowig element statej lub okresowej
dziatalnosci Beneficjenta lub sg zwigzane z biezgcymi wydatkami operacyjnymi Beneficjenta;

¢ odsetki od zadtuzenia;

* koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji;

* karyigrzywny;

12



* rozliczenie noty obcigzeniowg zakupu srodka trwatego bedacego wtasnoscig Beneficjenta lub
prawa przystugujgcego Beneficjentowi?;

* wydatki zwigzane z funkcjonowaniem komisji rozjemczych, wydatki zwigzane ze sprawami
sagdowymi (w tym wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng spraw sadowych)
oraz koszty realizacji ewentualnych orzeczen wydanych przez sad badz komisje rozjemcze;

* wydatki poniesione na zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat
dla nieruchomoéci) byt wspétfinansowany ze $rodkdw unijnych lub z dotacji krajowych?®;

* wydatki poniesione na nabycie nieruchomos$ci zabudowanej lub niezabudowanej, prawa
uzytkowania wieczystego oraz na nabycie innych tytutéw prawnych do nieruchomosci
(np. ograniczone prawo rzeczowe: najem, dzierzawa, uzytkowanie) przekraczajgce 10%
catkowitych kosztéw kwalifikowalnych projektu;

* koszty zakonczonych prac rozwojowych, ktére nie zostang zaliczone do wartosci niematerialnych
i prawnych;

* koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu zaangazowanego na
podstawie stosunku pracy w wymiarze ponizej % etatu lub na podstawie innych form
zaangazowania;

* wydatki zwigzane z promocjg projektu, przekraczajace 1% kosztéw kwalifikowalnych projektu;

* koszty posrednie przekraczajgce dopuszczalne limity tj. powyzej 8% bezposrednich kosztow
kwalifikowalnych (koszty posrednie rozliczane stawkg ryczattowg);

* wydatki zwigzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku wszystkich
projektéw, lub formularza wniosku o potwierdzenie wktadu finansowego w przypadku duzych
projektow;

* premia dla wspdétautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego np. studium wykonalnosci;

* koszt audytu zewnetrznego wydatkowania srodkéw finansowych w ramach projektu, jezeli
rozpoczat sie przed zrealizowaniem 50% planowych wydatkéw zwigzanych z projektem lub po
zrealizowaniu 80% planowych wydatkdw zwigzanych z projektem;

* inne niz czes¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowag leasingu - podatek, marza
finansujacego, odsetki od refinansowania kosztow, optaty ubezpieczeniowe, koszty ogdlne, koszty
montazu oraz dostosowania Srodkow trwatych do uzywania oraz koszty wymiany czesci
zwigzanych
z leasingowanym sprzetem;

* transakcje dokonane w gotéwce, ktdrych wartosc przekracza rownowartos¢ kwoty, o ktérej mowa
w art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow;

* ponizsze sktadniki ptacowe i pozaptacowe wynagrodzen:

- nagroda jubileuszowa;
- ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy;

- sktadka na grupowe ubezpieczenie na zycie (traktowana jako opodatkowany przychod
pracownika);

- doptata do sSwiadczen medycznych;

- ekwiwalent pieniezny (np.: ulgowa odptatnosc za energie elektryczng);

- doptata do energii elektrycznej (traktowana jako opodatkowany przychdd pracownika);

- uzywanie samochodu stuzbowego - dojazd do/z pracy z/do miejsca zamieszkania;

- éwiadczenia realizowane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS);

- zasitki finansowane z budzetu panstwa (np. zasitek pielegnacyjny, zasitek rodzinny)
lub ze sSrodkéw ZUS (np. macierzynski, rehabilitacyjny, ojcowski, opiekunczy, wyréwnawczy);

4 Taki érodek trwaty moze by¢ uwzgledniony jako wktad niepieniezny w projekcie.
57 lub 10 lat liczone jest w miesigcach kalendarzowych od daty nabycia (np.7 lat od dnia 9 listopada 2014 r. to okres od tej
daty do 9 listopada 2007 r.).
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- Swiadczenie za czas niezdolnosci do pracy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie
ubezpieczen spotecznych;

- wynagrodzenie za prace w godzinach nadliczbowych;

- koszty badan okresowych i wstepnych;

- doptata do okularéw;

- dodatki za znajomos$¢ jezykdéw, za niepalenie i inne dodatki tego typu ustalone przez
pracodawce, odszkodowanie za klauzule zakazu konkurencyjnosci, inne odszkodowania,
do ktérych wyptacania zobowigzany jest pracodawca;

- bony zywieniowe dla pracownikow;

- sktadki na Paistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON);

- odprawy pracownicze dla personelu projektu;

- odprawy emerytalno-rentowe;

- dofinansowanie do wypoczynku.

Koszty poniesione z naruszeniem ustawy Prawo Zamowien Publicznych lub zasady konkurencyjnosci
mogg zostac uznane za niekwalifikowalne w catosci lub czesci.

Koszty niekwalifikowalne nie mogg stanowi¢ czesci ani catosci wymaganego wkiadu wtasnego
Beneficjenta.

V. WKEAD WELASNY BENEFICJENTA

CALKOWITA WARTOSC PROJEKTU

KOSZTY KWALIFIKOWALNE KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

DOFINANSOWANIE WKLAD WLASNY

PIENIEZNY NIEPIENIEZNY

UWAGA! WKLAD NIEPIENIEZNY nie moze by¢ wyzszy niz WKEAD WLASNY BENEFICJENTA POMNIEJSZONY
O WKELAD PIENIEZNY (CO NAJMNIEJ 2,5% KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU)

1. Wktad witasny pieniezny i niepieniezny wnoszony jest w koszty bezposrednie projektu zgodnie
z zapisami art. 26 rozporzadzenia 651/2014 okres$lajgcym jako koszty kwalifikowalne koszty
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inwestycji w rzeczowe aktywa trwate i wartosci niematerialne i prawne.

2. W przypadku wniesienia przez Beneficjenta do projektu wktadu wiasnego niepienieznego,
dofinansowanie nie moze przekroczy¢é wartosci catkowitych kosztéw kwalifikowalnych
pomniejszonych o wartos$é wktadu niepienieznego i pienieznego.

3. Wkiad wtasny niepieniezny powinien by¢ skategoryzowany i mieé¢ charakter naktadéw
kwalifikowalnych zgodnie z rozporzgdzeniem 651/2014, Przewodnikiem oraz Wytycznymi.

4. Wktad witasny niepieniezny podlega ocenie merytorycznej na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie pod katem zasadnosci wniesienia do projektu. Warto$¢ wktadu
niepienieznego musi zostaé¢ nalezycie potwierdzona dokumentami o wartosci dowodowej
rownowaznej fakturom lub innym dokumentom.

5. Wkifad wtasny niepieniezny podlega ocenie finansowej pod wzgledem prawidtowosci, rzetelnosci
i wiarygodnosci przeprowadzonej wyceny.

6. Wycena wktadu niepienieznego powinna by¢ dokonywana przez uprawnionego, niezaleznego
rzeczoznawce.

Nie ma mozliwosci wniesienia wkiadu wtasnego w ramach kategorii kosztéw zwigzanych
z uzyskaniem certyfikatu istotnego z punktu widzenia podniesienia konkurencyjnosci laboratorium
badawczego, kosztéw promocji projektu, kosztéw audytu zewnetrznego oraz kosztéw rozliczanych
za pomoc3g metod uproszczonych. Kategorie te dofinansowane sg w 100% w czesci niegospodarczej
projektu, natomiast w czesci gospodarczej mogg byé kwalifikowalne pod warunkiem finansowania
ich w ramach pomocy de minimis. W innym przypadku stanowig wydatki niekwalifikowalne
projektu.
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WKEAD WEASNY

Naktady wnoszone przez Beneficjenta w postacifinansowejlub rzeczowej - nie
podlegajace dofinansowaniu srodkami EFRR

PIENIEZNY RZECZOWY = NIEPIENIEZNY
Rozchad srodkow pienieznych z rachunku Brak wyptywu srodkéw pienieznych z rachunku
bankowego/kasy w trakcie trwania projektu bankowego/kasy w trakcie trwania projektu

Wszystkie koszty poniesione (w okresie realizacji
projektu wskazanym w umowie o dofinansowanie)
zgodnie z Przewodnikiem oraz Wytycznymi. Wszystkie koszty poniesione (w okresie realizacji projektu wskazanym w
umowie o dofinansowanie) zgodnie z Przewodnikiem oraz Wytycznymi.

Whiesienie i wykorzystanie do projektu sktadnikéw majatku

1)  Nieruchomosci, aparatura naukowo-badawcza, urzadzenia,
materiaty (surowce). W przypadku wykorzystania nieruchomosci na

rzecz projektu jej wartosé nie przekracza wartosci rynkowe;j.
Wartos¢é nieruchomosci jest potwierdzona operatem szacunkowym
sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. 1997 Nr 115 poz. 741 z pdzn. zm.) —
aktualnym w momencie ztozenia rozliczajagcego go wniosku o
ptatnosé, o wartosci potwierdzonej odpowiednim dokumentem
rownowaznym fakturze.

Jezeli wktadem wtasnym nie jest cata nieruchomosé, a jedynie jej
czesc, operat szacunkowy nie jest wymagany — w takim przypadku
wartos$¢ wktadu wycenia sie jako koszt amortyzacji lub wynajmu
(stawke moze okresla¢ np. cennik danej instytucji).

2)  Wartosci niematerialne i prawne (WNiP) nabyte od oséb trzecich na
warunkach rynkowych, tj. ekspertyzy, patenty, licencje, know-how,
prototypy itp. lub wytworzone przez wnioskodawce.

W przypadku wnoszenia WNiP nabytych od oséb trzecich oraz w
przypadku wnoszenia WNiP wytworzonych przez wnioskodawce ich
wartos¢ jest rowna wartosci rynkowej okreslonej przez
rzeczoznawce.

Whiesienie wktadu witasnego podlega ewidencji ksiegowej na wyodrebnionych kontach
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych. Beneficjent moze prowadzi¢ takze dodatkowe
rejestry dokumentdw pozwalajgce na wyodrebnienie wszystkich operacji zwigzanych z danym
projektem w ukfadzie umozliwiajgcym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie
sprawozdawczosci finansowej projektu i kontroli wykorzystania srodkéw, a takze wniesienia wkfadu
wtasnego.

Whktad wtasny w formie pienieznej - srodki finansowe, ktérymi jednostka bedzie pokrywata wydatki
zwigzane z realizacjg danego projektu. Wniesienie wktadu witasnego pienieznego podlega ewidencji
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ksiegowej w drodze biezgcych ksiegowan operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg projektu.

Whktad wtasny moze by¢ wniesiony takze w formie niepienieznej np. w formie przekazania na rzecz
realizowanego projektu okreslonych sktadnikdw majatku (takich jak nieruchomosci, urzadzenia
lub materiaty, wartosci niematerialne i prawne). Wkiad wtasny niepieniezny musi spetniac
co najmniej jeden z nizej wymienionych warunkow:

« nie pochodzi ze $rodkédw publicznych, w tym dotacji/subwencji z budzetu panstwa i budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego z wytgczeniem innych przychoddéw jednostek sektora
finanséw publicznych, wolnych od pomocy publicznej uzyskiwanych zgodnie z przepisami
dla nich wtasciwymi;

« w ciggu 7 lat wstecz (w przypadku nieruchomosci 10 lat) nie byt wspétfinansowany
ze $rodkéw unijnych lub/oraz z dotacji krajowych® i jednoczeénie zostat zamortyzowany;

- byt finansowany ze srodkéw publicznych przed 12 grudnia 2000 r. (tj. datg wydania
orzeczenia w sprawie T-128/98 Aeroports de Paris v Comission) i tym samym moze stanowi¢
wktad wtasny w projekcie objetym pomocg publiczna.

W przypadku realizowania projektu w konsorcjum, forma i warto$s¢ wnoszonego wktadu powinna
zostacé okreslona w umowie konsorcjum.

67 lub 10 lat liczone jest w miesigcach kalendarzowych od daty nabycia.
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Zatacznik nr 1 Zasady przeprowadzenia audytu zewnetrznego

Zatgcznik okredla sposodb i tryb przeprowadzania audytu zewnetrznego wydatkowania $rodkéw
finansowych na projekty, w ktérych catkowita wartos¢ dofinansowania przekracza 3 000 000 zt,
zwanego dalej ,,audytem".

1. Audyt przeprowadza audytor, ktérym moze by¢:

1) osoba spetniajgca warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.);

2) osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, zatrudniajaca
przy przeprowadzaniu audytu osoby, o ktérych mowa w pkt 1).

2. Audytorem nie moze by¢:

1) podmiot zalezny od audytowanego podmiotu;

2) podmiot dokonujgcy badania sprawozdania finansowego audytowanego podmiotu w okresie
3 lat poprzedzajgcych audyt.

3. Audytowany podmiot dokonuje wyboru audytora, zgodnie z przepisami o zamdwieniach
publicznych/zasadg konkurencyjnosci.

4. Kierownik audytowanego podmiotu, z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych
oraz tajemnic ustawowo chronionych, zapewnia warunki niezbedne do sprawnego
przeprowadzenia audytu, w szczegélnosci udostepnia obiekty, urzadzenia i dokumentacje oraz
umozliwia bezzwtoczne udzielanie informacji i wyjasnien przez pracownikéw audytowanego
podmiotu.

5. Audytor ma prawo wgladu do ksigg rachunkowych i dokumentéw stanowigcych podstawe
dokonywanych w nich zapiséw oraz zwigzanych z przeprowadzanym audytem informacji i danych,
w tym zawartych na informatycznych nosnikach danych, do sporzadzania ich kopii
oraz wykonywania z nich wyciggdéw, zestawien lub wydrukéw, z zachowaniem przepiséw o
ochronie informacji niejawnych oraz tajemnic ustawowo chronionych.

6. Pracownicy audytowanego podmiotu, na zgdanie audytora, udzielajg informacji i wyjasnien oraz
potwierdzajg ,za zgodnos$¢ z oryginatem" kopie dokumentéw i sporzadzaja z nich wyciagi,
zestawienia oraz wydruki, w zakresie niezbednym do realizacji celu audytu i zgodnie
z przedstawiong przez audytora metodologig doboru préby dokumentéw podlegajgcych badaniu.

7. Celem przeprowadzenia audytu projektu jest wydanie przez audytora opinii na temat:

1) wiarygodnosci danych liczbowych i opisowych zawartych w dokumentach zwigzanych
z realizowanym projektem;

2) realizacji wydatkéw i uzyskania zatozonych efektéw zwigzanych z audytowanym projektem,
zgodnie z wymaganiami zawartymi we wniosku o dofinansowanie, decyzji lub umowie;

3) poprawnosci dokumentowania i ujecia operacji gospodarczych w wyodrebnionej dla danego
projektu ewidencji ksiegowej.

8. Audyt projektu obejmuje sprawdzenie:

1) osiggniecia celu projektu oraz zgodnosci realizacji projektu z umowa;
2) poprawnosci ksiegowania wydatkdow poniesionych w ramach realizowanego projektu,
ich zasadnosci, sposobu udokumentowania i wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej;

3) prawidtowosci dokonywania i dokumentowania wydatkdw zwigzanych z projektem;

4) wiarygodnosci i terminowosci sprawozdan z realizacji projektu;

5) terminowosci rozliczania otrzymanych srodkéw finansowych na realizacje projektu;

6) sposobu monitorowania realizacji celéw projektu;

7) sposobu przechowywania i zabezpieczania dokumentacji dotyczacej projektu;

8) przestrzegania przepisow o rachunkowosci, zamodwieniach publicznych i finansach

publicznych, w tym w zakresie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych;
9) funkcjonowania systemu kontroli wewnetrznej w odniesieniu do realizacji projektu;
10) realizacji wnioskow i zalecen z wczedniejszych kontroli i audytow.
9. Audyt projektu rozpoczyna sie co najmniej po zrealizowaniu 50% planowanych wydatkéw, ale nie
pozniej niz przed zrealizowaniem 80% planowanych wydatkéw zwigzanych z projektem i koniczy
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sie przed ztozeniem koricowego sprawozdania z realizacji projektu.
10. W przypadku gdy przeprowadzenie audytu wymaga specjalistycznej wiedzy, umiejetnosci lub
kwalifikacji, audytor moze powotaé, na swéj koszt, rzeczoznawce.
Na podstawie zebranych dowodéw audytor sporzgdza pisemne sprawozdanie z audytu, zwane dalej
»Sprawozdaniem".
11.Audytor jest obowigzany zachowac¢ poufnosc i nie naruszaé tajemnic audytowanych podmiotow w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
12. 1. Sprawozdanie zawiera:
1) date sporzadzenia;
2) nazwe i adres audytowanego podmiotu;
3) nazwe i numer projektu;
4) os$wiadczenie audytora o niezaleznosci od audytowanego podmiotu;
5) imiona, nazwiska i okreslenie uprawnien audytoréw;
6) cele audytu;
7) podmiotowy i przedmiotowy zakres audytu;
8) termin, w ktdrym przeprowadzono audyt;
9) zwiezty opis dziatarh audytowanego podmiotu w obszarze objetym audytem;
10) ocene adekwatnosci i skutecznosci systemu zarzadzania i kontroli w obszarze dziatalnosci
audytowanego podmiotu objetym audytem;
11) informacje o metodzie doboru i wielkosci préby do badania;
12) zaprezentowanie wynikéw badania, w ktorych stwierdzono nieprawidtowosci;
13) okreslenie nieprawidtowosci w dziatalnosci audytowanego podmiotu oraz analize ich
przyczyn i skutkow;
14) zalecenia w sprawie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci w dziatalnosci audytowanego
podmiotu;
12. 2. Do sprawozdania audytor dotgcza opinie, o ktérej mowa w pkt 7.
13. 1. Sprawozdanie przekazuje sie audytowanemu podmiotowi w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia
audytu.
13.2. Sprawozdanie z audytu audytowany podmiot przechowuje przez okres 10 lat i udostepnia
na kazde zgdanie Instytucji Wdrazajacej.
14. Audytowany podmiot przekazuje Instytucji Wdrazajacej jeden egzemplarz sprawozdania oraz
ewentualne stanowisko do ustalen zawartych w sprawozdaniu, w terminie 21 dni od dnia otrzymania
sprawozdania.
15. Audytor jest obowigzany do udzielania wyjasnien w zakresie objetym audytem Instytucji
Wdrazajgcej (IW) oraz upowaznionym przez IW osobom.
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Zatacznik nr 2 Wymagania dotyczace przeprowadzenia wyceny wktadu rzeczowego

Zatgcznik okresla wymagania dotyczace przeprowadzenia wyceny wnoszonego wktadu rzeczowego
w ramach projektéw Dziatania 4.2 PO IR. Wyceny dokonuje uprawniony rzeczoznawca.

1. Rzeczoznawca powinien by¢ niezalezny od podmiotu dla ktérego wykonuje wycene.
2. Opinia przygotowana przez rzeczoznawce powinna zawieraé’:
1) date sporzadzenia;
2) nazwe i adres podmiotu dla ktorego jest wykonywana;
3) nazwe projektu;
4) oswiadczenie rzeczoznawcy o niezaleznosci od podmiotu dla ktérego wykonuje
wyceneg;
5) imie, nazwisko i okreslenie uprawnien rzeczoznawcy;
6) cel wyceny;
7) przedmiot i zakres wyceny;
8) podstawy formalne, materialno-prawne wyceny oraz zrodta danych merytorycznych;
9) okreslenie dat istotnych dla czynnosci rzeczoznawcy majgtkowego, w tym m.in.:
e date sporzadzenia wyceny;
o date okreslenia wartosci rynkowej wnoszonego wktadu.

10) metodologie wyceny;

11)  analize i charakterystyke dokumentdw na podstawie ktérych dokonano wyceny;
12)  wycene wktadu rzeczowego;

13)  wyniki koficowe wyceny;

14)  zatgczniki (w tym dokumenty na podstawie ktorych dokonano wyceny).

15) podpis i pieczeé¢ rzeczoznawcy. Jezeli Opinia zostata sporzadzona przez kilku

rzeczoznawcoéw to podpisujg jg wszyscy rzeczoznawcy wraz pieczeciami.

7 W przypadku nieruchomosci jej wartoéé rynkowa jest potwierdzana operatem szacunkowym sporzadzonym
przez uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2018 poz. 2204
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