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Instrukcja wypetniania Harmonogramu rzeczowo-finansowego w ramach Dziatania
4.2 POIR Rozwoj nowoczesnej infrastruktury badawczej sektora nauki

Harmonogram rzeczowo-finansowy okresla kwoty wydatkéw/naktadéw w ramach zadan zaplanowanych
do realizacji w projekcie przez poszczegdlnych konsorcjantdw wraz z informacjg na temat terminu realizacji
poszczegdlnych elementdw projektu.

W dokumencie tym przedstaw kwoty wydatkow/kosztéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych, ktoére
zostang faktycznie poniesione w ramach wyszczegdlnionych zadan. Na podstawie Harmonogramu
rzeczowo-finansowego musi by¢ mozliwe przypisanie do konkretnych konsorcjantéw zadan, kategorii,
podkategorii, opiséw kosztéw i kwot, ktére go dotycza.

W pierwszej kolejnosci w harmonogramie okresl liczbe zadan w ramach projektu. Podziat na zadania
ma na celu umozliwienie monitorowania postepu zaawansowania rzeczowego i finansowego projektu
na podstawie konkretnych elementéw stanowigcych projekt. Liczba zadan w Projekcie powinna by¢
ograniczona do minimum, tak aby dokument pozostawat przejrzysty i aby nie komplikowaé rozliczania
i monitorowania projektu. Przyktadowo:

— jesli w ramach projektu powstaé¢ majg trzy wyposazone budynki, wydziel w harmonogramie trzy zadania,
dla kazdego z obiektéw oddzielnie;

— jesli w ramach projektu powsta¢ ma wyposazony budynek oraz doposazone majg zostac¢ trzy inne
budynki/laboratoria w specjalistyczny sprzet, wydziel cztery zadania, dla kazdego z obiektéw oddzielnie;

— jesli projekt polega na doposazeniu dwudziestu réznych obiektéw, pogrupuj obiekty np. wedtug terminu
realizacji, charakteru doposazenia czy lokalizacji i kazdg wyodrebniong grupe doposazonych obiektow
potraktuj jako zadanie;

— w realizacje projektu zaangazowane jest konsorcjum skfadajace sie z 3 jednostek, mozesz rédwniez
dokonac podziatu na zadania, gdzie zadaniem bedzie dany cztonek konsorcjum.

— odrebne zadanie mogg stanowi¢ koszty posrednio zwigzane z realizacjg projektu, takie jak np. koszty
posrednie, koszty zakupu wyposazenia i materiatdw stuzacych procesowi realizacji inwestycji czy koszty
promocji projektu.

Uwaga:

W przypadku jesli jedno z miejsc realizacji projektu zlokalizowane jest w wojewddztwie mazowieckim,
nalezy wyodrebni¢ w Harmonogramie rzeczowo-finansowym odrebne zadanie obejmujace koszty
zZwigzane wytacznie z tym miejscem realizacji. Zgodnie z Regulaminem Konkursu wszystkie koszty
ponoszone w zwigzku z realizacjq projektu zlokalizowang w wojewddztwie mazowieckim stanowig koszty
niekwalifikowalne i nie podlegajg dofinansowaniu. Jezeli w projekcie przewiduje sie wiecej niz jedno
miejsce realizacji zlokalizowane w wojewddztwie mazowieckim, dla kazdej lokalizacji nalezy wyodrebnic
odrebne zadania.
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W kolejnym kroku przypisz poszczegélnym zadaniom okreslone w budzecie wydatki z uwzglednieniem
podziatu na konsorcjantéw. Zachowaj pewien stopier ogdlnosci, okreslajgc planowane wydatki, tak aby
harmonogram pozostat jak najbardziej czytelny. Najprawdopodobniej w trakcie pracy nad harmonogramem
niezbedne bedzie dodawanie dodatkowych wierszy w ramach poszczegdlnych podkategorii w arkuszach
zadan. Kazda taka zmiana powoduje koniecznos$¢ sprawdzenia, czy prawidtowo dziatajg formuty zatozone na
okreslone komoérki. W przypadku koniecznosci zwiekszenia liczby zadan w stosunku do wzoru, zweryfikuj
arkusz ,Kumulacja” w zakresie wpisanych w nim formut. Planowane wydatki wykazane w zadaniach musza
by¢ spdjne z wydatkami zaplanowanymi we wniosku o dofinansowanie i Studium Wykonalnosci.
Wszystkie komoérki wyrdznione kolorem niebieskim oraz szarym w arkuszach dotyczacy zadan oraz caty
arkusz ,kumulacja” powinny uzupetniaé¢ sie automatycznie przy pomocy formut. Dodatkowo komorki
wypetnione kolorem zielonym pozostaw nieuzupetnione. Wynika to z zasad kwalifikowania
i dofinansowania wydatkéw w konkursie. Wartosci liczbowe podawaj w ztotéwkach, stosujac zaokraglenie

liczb do dwéch miejsc po przecinku tak, aby po wydrukowaniu arkuszy suma wartosci z poszczegdlnych

wierszy byta identyczna z wartoscia podang w wierszach podsumowujgcych dla kazdego arkusza
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,Zadanie...” i w arkuszu ,Kumulacja”. W celu zachowania zgodnosci nie jest wskazane stosowanie
wyliczenn za pomocg dodatkowych funkcji bez natozenia warunku zaokraglenia do dwéch miejsc po
przecinku. Ponizej przedstawiono zestawienie informacji w zakresie prawidtiowego przygotowania
poszczegdlnych elementéw harmonogramu:

Arkusze dotyczace poszczegdlnych zadan:

Wiersz 1 — tytut projektu — podaj tytut projektu zgodny z danymi wynikajgcymi z wniosku o dofinansowanie
Wiersz 2 - nr zadania, nazwa, czas realizacji, zakres prac — podaj kolejno numer zadania, nazwe zadania,
czas realizacji, date rozpoczecia i zakoriczenia przebiegu rzeczowego zadania oraz planowany w ramach
zadania zakres prac. Informacje podane w tym wierszu powinny liczy¢ nie wiecej niz 3000 znakow.

We wzorze Harmonogramu rzeczowo-finansowego znajduje sie rowniez arkusz dotyczacy wykazu sprzetu,

wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Wypetnij ten arkusz w oparciu o wytyczne

okreslone w dalszej czesci instrukcji.

Wystepujace w arkuszu ,,Zadanie” kolumny sg podzielone na cztery bloki:

Blok 1 — informacje identyfikujgce rodzaj wydatku (kolumny 1-4)

Kolumny 1 i 2 — Kategoria i podkategoria kosztéw — do kazdego z zadan przedstawionych w harmonogramie
przypisane zostaty w ramach Dziatania 4.2 kategorie wydatkéw, zgodnie z ktérymi projekt bedzie rozliczany.
W kolumnie 2 wpisane zostaty réwniez podkategorie wydatkdw, stanowigce uszczegdtowienie kategorii.
Nazwy kategorii i podkategorii wydatkéw sg zgodne z Przewodnikiem kwalifikowalnosci kosztéw w ramach
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj.

Kolumna 3 — Opis kosztu — podaj nazwe wydatku, ktory planowany jest do poniesienia w ramach danej
kategorii/ podkategorii. Wiersze dotyczgce nazw wydatkdw mozna powielaé, zwracajgc uwage na to, czy
prawidtowo zliczg sie wiersze ,RAZEM” w ramach poszczegdlnych podkategorii, kategorii i dla catego
zadania. Jednoczesnie, w przypadku gdy w projekcie przewiduje sie samodzielne wytwarzanie aparatury
badawczej lub wartosci niematerialnych i prawnych i tym samym rozliczanie kosztéw wynagrodzen
wtasnych pracownikéw, koniecznym jest wskazanie w opisie kosztu, iz jest to wynagrodzenie. Jesli czes¢



prac w projekcie w ramach danego zadania, kategorii i podkategorii planowana jest do zlecenia, a czes¢ do
wykonania samodzielnie, utwdrz odrebne opisy kosztu, rozdzielajgc prace wykonywane samodzielnie od
prac zlecanych podmiotom trzecim. Ponadto, jesli w ramach danego opisu kosztu, koszty ponoszone beda
przez wiecej niz jednego konsorcjanta, w odrebnych wierszach wykaz ten sam koszt, podajac w kolumnie 4
nazwe odpowiedniego konsorcjanta i przypisujgc w kolejnych kolumnach odpowiadajgce mu kwoty
Kolumna 4 — Konsorcjant/Przedsiebiorca — wpisz nazwe podmiotu ponoszacego dany wydatek/wnoszacego
wktad wtasny. Pamietaj, ze przedsiebiorca w ramach Dziatania 4.2 nie otrzymuje wsparcia. W zwigzku z tym
koszty kwalifikowalne ponoszone lub wnoszone przez niego, wykaz jedynie w kolumnach dotyczgcych
wktadu witasnego.

W ramach harmonogramu rzeczowo-finansowego w kolumnie 4 mogg by¢ wymieniani jedynie
konsorcjanci/przedsiebiorcy wykazani we wniosku o dofinansowanie w punkcie A. 1i A.2. W przypadku, gdy
w ramach projektu wktad wiasny wnosi¢ bedzie przedsiebiorca nie bedacy cztonkiem konsorcjum , a projekt
zostanie pozytywnie oceniony i rekomendowany do dofinansowania, przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie konieczne bedzie wskazanie podmiotu (konkretnego cztonka konsorcjum) do ktdrego
ma zostaé przypisany wnoszony wktad. Wynika to ze struktury budowania budzetéw projektu na potrzeby
jego rozliczania i monitorowania. Ponadto, w przypadku wyboru Twojego projektu do dofinansowania,
w zaleznosci od konstrukcji Twojego budzetu, w tym réwniez od tego czy zamierzasz czesciowo realizowad
projekt w wojewddztwie mazowieckim, przed podpisaniem umowy o dofinansowanie moze okazaé sie
niezbedne ponowne przekazanie Harmonogramu.

Blok 2 — wydatki ponoszone w ramach czesci niegospodarczej (kolumny 5-7)

Kolumna 5 — Wydatki kwalifikowalne

— dla kazdego wydatku wymienionego w opisie kosztu (kolumna 3) podaj, jaka jego czes¢ kwalifikowalna
jest przypisana do czesci niegospodarczej i bedzie w zwigzku z tym dofinansowana w stu procentach.
W przypadku, gdy dany opis kosztu (kolumna 3) nie dotyczy czesci niegospodarczej, w kolumnie tej nalezy
wpisac wartos¢ zero.

Kolumna 6 — Dofinansowanie — podaj zaplanowang kwote dofinansowania. Zgodnie z regulaminem
konkursu poziom dofinansowania dla czesci niegospodarczej wynosi 100%. Dlatego wartos¢ w kolumnie 6
powinna by¢ tozsama z wartoscig podang w kolumnie 5.

Kolumna 7 -  Woydatki niekwalifikowalne — podaj kwote niekwalifikowalng w ramach czesci
niegospodarczej, to jest np. wydatki niezbedne do realizacji projektu, ale niespetniajgce zasad
kwalifikowania, warto$¢ niekwalifikowalnego podatku lub czesci podatku VAT, czy inne wydatki
przewidziane jako niekwalifikowalne w projekcie.

Blok 3 — wydatki ponoszone w ramach czesci gospodarczej (kolumny 8-12)
Kolumna 8 — wydatki kwalifikowalne — w ramach czesci gospodarczej na wydatki kwalifikowalne sktada sie
kwota dofinansowania oraz kwota wkfadu witasnego (pienieznego i niepienieznego). W prezentowanym



wzorze harmonogramu kolumna ta zlicza sie automatycznie po uzupetnieniu kolumn 9, 10, 11 i 12. Dokonaj
weryfikacji czy dane zostaty prawidtowo wyliczone.
Kolumny 9 i 10 — Wkiad witasny pieniezny i niepieniezny — poszczegdlnym wydatkom w ramach
harmonogramu przypisz kwote kwalifikowalnego wktadu wtasnego w formie pienieznej lub niepienieznej.
Wktad wtasny musi byé zgodny z warunkami okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkédw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz Przewodniku kwalifikowalnosci kosztéw w ramach
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj. Wktad wtasny wnoszony jest na pokrycie czesci kosztow
kwalifikowalnych dotyczacych dziatalnosci gospodarczej w projekcie. W przypadku wniesienia wkfadu
niepienieznego do projektu, kwota dofinansowania dla projektu nie moze przekroczy¢ catkowitych
wydatkdw kwalifikowalnych pomniejszonych owartos¢ wktadu niepienieznego. Ponadto wktad wifasny
niepieniezny moze by¢ wnoszony wytgcznie w formie przewidzianej w Regulaminie konkursu, a takze
w Przewodniku kwalifikowalnosci kosztdw w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj. Czesé
komorek dotyczgca wktadu wtasnego zostata wypetniona kolorem zielonym, co oznacza, ze w ramach tych
kategorii i podkategorii nie jest mozliwe wniesienie wktadu wtasnego.
Kolumna 11 i 12 — Dofinansowanie w ramach pomocy publicznej i pomocy de minimis — podaj informacje
o planowane]j wartosci dofinansowania dla wskazanych wydatkow. Cze$¢ gospodarcza projektu objeta jest
pomocg publiczna.
W ramach Dziatania 4.2 POIR pomocg publiczng objete s3a:
e koszty aparatury badawczej i wartosci niematerialnych i prawnych,
e koszty budynkéw i gruntéw (tgczna kwota wydatkdéw kwalifikowalnych zwigzanych bezposrednio
z nabyciem nieruchomosci zabudowanej lub niezabudowanej nie moze przekroczy¢ 10%
catkowitych kosztéw kwalifikowalnych projektu).
e wydatki na zakup wyposazenia i materiatéw stuzgcych procesowi realizacji inwestycji w ramach
pozostatych kosztédw bezposrednich.

Pomocga de minimis objete sg natomiast nastepujgce wydatki:

e wydatki na uzyskanie certyfikatu istotnego z punktu widzenia podniesienia konkurencyjnosci
laboratorium badawczego;

e koszty promocji projektu (publikacje, koszt strony internetowej itp. —bez kosztow delegacji, ktore
nalezy rozlicza¢ w ramach kosztéw posrednich) do 1% kosztow kwalifikowalnych projektu;

e koszt audytu zewnetrznego, jezeli rozpoczat sie on po zrealizowaniu 50% planowych wydatkéw
zwigzanych z projektem, ale nie pdzniej niz przed zrealizowaniem 80% planowanych wydatkéw
zwigzanych z realizacjg projektu;

o  koszty posrednie

Zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis catkowita kwota pomocy
przyznanej jednemu przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ 200 000 euro w okresie trzech lat
podatkowych. Uznaje sie jg za przyznang w momencie, w ktdrym przedsiebiorstwo uzyskuje prawo
do otrzymania takiej pomocy, niezaleznie od terminu jej wyptacenia. W zwigzku z powyzszym przed
podpisaniem umowy, Beneficjenci korzystajgcy w ramach Dziatania 4.2 POIR z pomocy de minimis



sg zobowigzani zweryfikowa¢ kwoty pomocy dotychczas przyznane wszystkim konsorcjantom oraz
podmiotom, ktére sg z nimi powigzane.

W S$wietle rozporzadzenia Komisji 1407/2013/UE w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, w przypadku podmiotédw powigzanych istnieje
jeden limit pomocy de minimis - 200 tys. euro w ciggu biezgcego roku podatkowego i dwdch
poprzedzajgcych go lat. Podmioty te majg wspdlny limit tej pomocy, gdyz stanowig jeden organizm
gospodarczy. Oznacza to, ze pomoc de minimis, jakg otrzymaty, sumuje sie na potrzeby zweryfikowania,
jaka kwota tej pomocy moze byc jeszcze przyznana w okresie 3 lat podatkowych.

W harmonogramie rzeczowo-finansowym wykaz kwote pomocy mozliwg do uzyskania w kolumnie 12.
Wartosé pomocy de minimis okre$l w polskich ztotych. Réwnowartos¢ pomocy w euro przeliczona zostaje
wedtug sredniego kursu walut obcych Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia
pomocy. Jako dzien udzielenia pomocy przyjmowany jest dzied podpisania umowy o dofinansowanie
(mimo, ze faktyczna dotacja zostanie wyptacona znacznie pdzniej). Intensywnosé pomocy w przypadku
pomocy de minimis okreslona jest limitem kwotowym. Dofinansowanie wynosi maksymalnie 100% kosztéw
kwalifikowalnych jednak nie wiecej niz kwota limitu. W przypadku wydatkéow objetych pomocg de minimis
nie ma mozliwosci wniesienia wktadu wtasnego, dlatego komarki te zostaty wypetnione kolorem zielonym.
Kolumna 13 — Wydatki niekwalifikowalne — podaj niekwalifikowalng kwote wydatkéw w ramach czesci
gospodarczej projektu.

Blok 4 — Zadanie ogdétem (kolumny 14-17) Wszystkie kolumny z bloku ,Zadanie ogétem” (kolumny 14, 15,
16, 17) zliczajg sie automatycznie po wprowadzeniu danych do wczesniejszych kolumn. Dokonaj weryfikacji
czy dane zostaty prawidtowo wyliczone.

Arkusz ,,Kumulacja” - Arkusz ten wypetnia sie automatycznie w oparciu o informacje zawarte w pozostatych
arkuszach. W arkuszu tym nie wpisuj zadnych wartosci odrecznie. Zweryfikuj, czy zastosowane formuty
zadziataty prawidtowo, ewentualnie skoryguj je.

Zwrdci¢ szczegdlng uwage na poprawnos¢ danych w tym arkuszu w przypadku dodania w pliku
dodatkowych arkuszy z zadaniami.

Arkusz ,,\Wykaz sprzetu, wyposazenia i wnip”

Arkusz ten jest arkuszem uzupetniajgcym do Harmonogramu rzeczowo-finansowego. Ma umozliwié
Whioskodawcy prawidtowe zaplanowanie, monitorowanie i ewidencje sprzetu, wyposazenia i wartosci
niematerialnych i prawnych (wnip) zaplanowanych w projekcie, zas Instytucji Wdrazajgcej umozliwié
monitoring realizacji projektu w tym zakresie. W wykazie nie musisz podawaé¢ wnoszonego wkfadu
rzeczowego, jesli taki zaplanowates w projekcie. Informacje zawarte w wykazie powinny by¢ na tyle
szczegdétowe aby byto mozliwe zweryfikowanie zgodnosci konkretnych, wymienionych w wykazie
elementdéw z wnioskiem o dofinansowanie oraz w momencie rozliczania projektu dodatkowo z kontraktem
i protokotami potwierdzajgcymi odbidr/wykonanie. W wykazie nalezy wyszczegdlni¢ elementy planowane
do poniesienia w ramach kosztéw kwalifikowalnych.

Wykazujgc kolejne wydatki pamietaj, zeby wartos¢ planowanych zakupdw lub elementéw, ktére bedziesz
samodzielnie wytwarzat nie przekroczyta kwot podanych we wczesniejszych arkuszach (jesli VAT jest
niekwalifikowalny w Twoim projekcie wartosci powinny by¢ zgodne) . Kolumna nr 4 ,Kategoria,
podkategoria, opis kosztu” ma umozliwi¢ IW przyporzgdkowanie wskazanego w wykazie wydatku



do konkretnej pozycji wymienionej w arkuszu ,,Zadanie”. W kolumnie tej podaj kategorie, podkategorie
i opis kosztu stosujgc zapis numeryczny np. jezeli dany wydatek dotyczy kategorii ,1. Koszty aparatury
naukowo - badawczej i wartosci niematerialnych i prawnych”, podkategorii ,1.2. Wydatki na zakup lub
wytworzenie wartosci niematerialnych i prawnych” i jest przedstawiony w czwartym wierszu tej
podkategorii (czwarty opis kosztu), to prawidtowy zapis bedzie wygladat nastepujaco: ,,1.2.4”. W kolumnie
2 ,nazwa wydatku” wskaz konkretny planowany element, natomiast w kolumnie 3 ,,Opis” wpisz dodatkowe
informacje, np. informacje, ze na dany element sktada sie dodatkowo wyposazenie, oprogramowanie itp.
Jezeli dany element zamierzasz samodzielnie wytwarzad i rozlicza¢ w ramach wynagrodzen, to w kolumnie 3
podaj taka informacje. W kolumnie 6 ,Lokalizacja” wpisz nazwe podmiotu u ktérego dany sprzet,
wyposazenie czy wnip bedzie zainstalowany. Wartos¢ w kolumnie 9 ,Wartos¢ netto” obliczysz mnozgc dane
z kolumny 7 ,,1lo$¢/komplet” przez cene netto za sztuke z kolumny 8.



