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Instrukcja wypetniania Harmonogramu ptatnosci Projektu w ramach Dziatania 4.2 POIR
Rozwdj nowoczesnej infrastruktury badawczej sektora nauki

dotyczy

» zafgcznika nr 4 do umowy o dofinansowanie
» zakfadki ,Harmonogram ptatnosci” w SL 2014

Czesé wspdina dla obu dokumentéw:

Harmonogram ptatnosci jest dokumentem okreslajgcym:

— przewidywane terminy sktadania wnioskéw o ptatnos$é,

— przewidywang wartos¢ wydatkow ogotem i kwalifikowanych deklarowanych we wnioskach
o ptatnos$¢,

— przewidywana warto$¢ wnioskowanego dofinansowania w ramach wnioskéw o ptatnosc.

O przyporzadkowaniu okreslonych kwot wydatkéw i wnioskowanych kwot dofinansowania do
danego kwartatu decyduje moment ztozenia wniosku o ptatnos¢, w ktorym Beneficjent wykaze
poniesione wydatki lub/i wystapi o dofinansowanie. Harmonogram nie jest wiec dokumentem,
w ktérym ewidencjonuje sie¢ moment poniesienia wydatku przez Beneficjenta, tylko moment
w ktérym wydatki te zostang wykazane we wniosku o platno$é oraz moment wystapienia
o dofinansowanie.

Wszystkie wartosci nalezy wpisywac¢ w zt, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Zaliczka jest przyznawana na pokrycie wydatkéw przysztych, tj. zaliczke rozliczajg tylko te wydatki,
ktére zostang poniesione dopiero po jej otrzymaniu.

Przez kwote wydatkdow ogoélem nalezy rozumie¢ wartos¢ wydatkéw kwalifikowanych
i niekwalifikowanych, jaka zostanie zadeklarowana do rozliczenia we wniosku o ptatnosc¢:

wartos¢ wydatkoéw kwalifikowanych dotyczgcych refundacji + wartos¢ wydatkéw kwalifikowanych
dotyczacych rozliczenia zaliczki + warto$¢ wydatkéw niekwalifikowanych

Przez kwote wydatkéw kwalifikowanych nalezy rozumieé warto$¢ wydatkéw kwalifikowanych, jaka
zostanie zadeklarowana do rozliczenia we wniosku o ptatnosé

wartos¢ wydatkow kwalifikowanych dotyczgcych refundacji + wartos¢ wydatkéw kwalifikowanych
dotyczacych rozliczenia zaliczki
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Przez kwote dofinansowania nalezy rozumieé kwote, o jakg Beneficjent wystgpi w ramach
dofinansowania

wnioskowana kwota w ramach wydatkéw kwalifikowanych dotyczacych refundacji + wnioskowana
kwota zaliczki

Harmonogram platnosci — zatacznik do umowy o dofinansowanie

Harmonogram sporzgdza sie w podziale na kwartaty, na caty okres realizacji Projektu i wystepowanie
z wnioskami o ptatno$¢. Harmonogram podlega aktualizacji na warunkach okreslonych w umowie
o dofinansowanie Projektu, jednak nie rzadziej niz raz w roku.

Warto$¢ wydatkow ogétem oraz kwalifikowanych, a takze wartos¢ dofinansowania powinny byé
zgodne z kwotami okreslonymi w § 5 ust. 1 - 3 aktualnej wersji umowy o dofinansowanie Projektu.

Harmonogram wypetnia sie poczagwszy od roku i kwartatu przypadajgcych w dniu podpisania umowy o
dofinansowanie Projektu. Ostatnim kwartatem bedzie kwartat, w ktérym planowane jest ztozenie
ostatniego wniosku o ptatnos¢ w ramach Projektu.

Podczas rejestrowania umowy o dofinansowanie przez pracownika IW w SL 2014, Harmonogram
stanowigcy zatgcznik do umowy o dofinansowanie nie zostanie wprowadzony do systemu. Po
zawarciu umowy o dofinansowanie i wprowadzeniu jej przez IW do SL 2014 (w tym wprowadzeniu w
systemie danych osdb uprawnionych wskazanych przez Beneficjenta) Beneficjent uzyska dostep do
SL 2014, o czym zostanie poinformowany drogg mailowg. W terminie 5 dni od otrzymania dostepu do
SL Beneficjent ma obowigzek w wprowadzi¢ dane w zakresie Harmonogramu pfatnosci do systemu
(zaktadka ,Harmonogram ptatnosci”) i przestac je do akceptacji IW. Wytyczne w tym zakresie znajdujg
sie w dalszej czesci niniejszej instrukciji.

Instrukcja wypetnienia konkretnych pét Harmonogramu:

1) W nagtéwku nalezy podaé tytut i nr Projektu, ktérego Harmonogram dotyczy;

2) W kolumnach 1 ,Rok” oraz 2 ,Kwartat’ nalezy poda¢ lata i kwartaty, ktérych dotyczy¢ bedg
wystgpienia z wnioskami o ptatno$¢. Kwartaty i lata nalezy wpisaé w sposob ciggly,
niezaleznie od tego, czy planowane jest wystgpienie z wnioskami o ptatnos¢ w danych
kwartatach, czy tez nie (jesli nie jest planowane, nalezy wpisa¢ 0,00);

3) W kolumnie 3 , Kwota wydatkdow ogdtem (kwalifikowane i niekwalifikowane w PLN)” nalezy
podaé¢ wartos¢ wydatkow ogdtem (kwalifikowane i niekwalifikowane), jaka zostanie wykazana
we wniosku/wnioskach o ptatno$é w danym kwartale;

4) W kolumnie 4 ,Kwota wydatkéw kwalifikowanych (w PLN)” nalezy poda¢ wartos¢ wydatkéw
kwalifikowanych, jaka zostanie wykazana we wniosku/wnioskach o ptatnos¢ w danym
kwartale (uwaga: wartos¢ w kolumnie 4 nie moze by¢ wyzsza niz wartos¢ w kolumnie 3 dla
danego kwartatu);

5) W kolumnie 5 ,Kwota dofinansowania (w PLN)” nalezy poda¢ warto$¢ wnioskowanego
dofinansowania (wnioskowana refundacja + wnioskowana zaliczka) w danym kwartale;

6) W wierszu ,Razem rok ...” nalezy wprowadzi¢ sumy wartosci wprowadzonych dla
poszczegodlnych kwartatéw danego roku stosujgc odpowiednie formuty obliczeniowe;

7) W wierszu ,0gétem” nalezy wprowadzi¢ sume wartosci wprowadzonych dla lat. Kwoty
w wierszu ,0g6tem” powinny byé zgodne z warto$ciami wynikajgcymi z aktualnej wersji
umowy o dofinansowanie.
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Harmonogram ptatnosci — zakladka ,,Harmonogram ptatnosci” w SL 2014

Harmonogram w SL 2014 jest oddzielng zaktadkg — nie jest ani elementem umowy o dofinansowanie
ani wniosku o ptatnos¢ w SL 2014.

Harmonogram obejmuje wytgcznie biezgcy i przyszie kwartaty/miesigce, co oznacza, ze w trakcie
sporzadzania lub aktualizacji Harmonogramu w SL 2014 brak jest mozliwosci uzupetniania albo
zmieniania informacji dotyczacych zakonczonych kwartatow/miesiecy. Kwoty, jakie zostang ujete
przez Beneficjenta w Harmonogramie, nie sg bezwzglednie walidowane z wartosciami (ogoétem,
kwalifikowane, dofinansowane) okreslonymi i wprowadzonymi do SL 2014 w ramach umowy o
dofinansowanie Projektu.

Zaleca sie aby Harmonogram byt przez Beneficjenta aktualizowany (przestany za pomocg SL 2014 do
akceptacji IW) bezposrednio przed ztozeniem kazdego kolejnego wniosku o ptatnos¢ (najpdzniej
w dniu skfadania wniosku).

Wersjg obowigzujgcg Harmonogramu, jest wersja zaakceptowana przez IW (w SL 2014).

Co do zasady dane w Harmonogramie przedstawia sie w rozbiciu na kwartaty. W przypadku jesli
zajdzie taka potrzeba, Beneficjent moze zosta¢ przez IW poproszony o dodatkowe rozbicie kwartatow
na miesigce. SL 2014 dopuszcza mozliwos¢é wprowadzania danych w formie mieszanej, tj. czesc¢ lat
w podziale na miesigce, a cze$¢ w podziale na kwartaty.

W przypadku jesli zajdzie taka potrzeba, Beneficjent moze zosta¢ poproszony przez IW o zlozenie
wraz z Harmonogramem ptatnosci dodatkowego pliku w formacie .xls zawierajgcego dodatkowe
informacje (np. w zakresie okreséw za jakie skiadane bedg wnioski, konkretnych dat zlozenia
wnioskéw).
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Ponizej, w celach pogladowych przedstawiony zostat zrzut z ekranu dla wypetnionego w wersiji
szkoleniowej SL 2014 Harmonogramu:

Wartos$¢ wydatkéw wykazana Wartos¢ wnioskowanego
do rozliczenia we wnioskach dofinansowania we
o ptatnos¢ whnioskach o ptatnos¢
¢ Dane szczegotowe
_AL
Rok  Kwartat  Miesiac Wydatki ogotem Wydatki kwalifikowalne ogétem Mﬁg'r‘zz"k":“"e Refundadia

2016 v = 100,00 100,00 200,00 100,00 100,00

Razem dla rok 2016: 100,00 100,00 200,00 100,00 100,00
2017 I = 5 000 000,00 5 000 000,00 10 000 000,00 5 000 000,00 5 000 000,00
2017 o = 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2017 m = 5 000 000,00 5 000 000,00 10 000 000,00 5 000 000,00 5 000 000,00

Razem dla rok 2017:

‘Ogodlem:

» Informacje ogdlne z karty umowy

Wartosc ogétem ‘Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
62 269 307,70 59249 101,87 47 399 281,50

Wartosci uzupetniane
automatycznie danymi z
zarejestrowanej w SL 2014
umowy o dofinansowanie

Instrukcja wypetnienia konkretnych pél Harmonogramu:

1) Kolumny ,Rok”, ,Kwartat’, ,Miesigc” uzupetniane sg automatycznie przez SL2014 z
uwzglednieniem okresu realizacji, zapisanego w umowie. W momencie dodawania kolejnych
wierszy kolumny te sg aktualizowane kolejnymi. Co do zasady nalezy wprowadzi¢ informacje
w podziale na kwartaty;

2) W kolumnie ,Wydatki ogétem” nalezy wprowadzi¢ wartos¢ wydatkow ogotem (kwalifikowane
i niekwalifikowane), jaka zostanie wykazana we wniosku/wnioskach o pftatnosé¢ w danym
kwartale;

3) W kolumnie ,Wydatki kwalifikowane” nalezy wprowadzi¢ wartos¢ wydatkéw kwalifikowanych,
jaka zostanie wykazana we wniosku/wnioskach o ptatnos¢ w danym kwartale (uwaga: wartos¢
w kolumnie nie moze byé wyzsza niz warto$¢ w kolumnie ,Wydatki ogétem” dla danego
kwartatu);

4) W kolumnie ,Dofinansowanie zaliczka” nalezy wprowadzi¢ wartos¢ wnioskowanej w danym
kwartale kwoty zaliczki;

5) W kolumnie ,Dofinansowanie refundacja” nalezy wprowadzi¢ warto$¢ wnioskowanej w danym
kwartale kwoty refundacji;

6) Kolumna ,Dofinansowanie ogdtem” wyliczona zostanie automatycznie jako suma refundaciji i
zaliczek;

7) Wiersze podsumowujgce dla roku i ogétem wyliczone zostang automatycznie.
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Przyktady wypetnienia Harmonogramu ptatnosci w SL 2014

Projekt realizowany w systemie refundacyjnym

Zatozenia:
— Woydatki ogétem Projektu wynoszg 10 min zt, wydatki kwalifikowane 8 min zt, dofinansowanie
6,4 min zt (80% wydatkéw kwalifikowanych).
— Okres ponoszenia wydatkéw w Projekcie od 01.12.2020 roku do 31.12.2021 roku.
— Woydatki poniesione w danym kwartale Beneficjent zadeklaruje do rozliczenia we wniosku
o ptatnosé w kolejnym kwartale.

Ponoszenie wydatkéw
Rok Kwartat Kwota ogétem Kwota kwalifikowana
2020 v 2 500 000,00 2 000 000,00
2021 I 1 000 000,00 1 000 000,00
2021 Il 3 500 000,00 3 000 000,00
2021 Il 2 000 000,00 2 000 000,00
2021 v 1 000 000,00 0,00

Sposoéb wypetnienia Harmonogramu ptatnosci w SL 2014

Wydatki Wydatki Dofinansowania
Rok Kwartat | Miesigc ogétem kwalifikowalne Ogodtem Zaliczka Refundacja
2020 v - 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem dla rok 2020: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2021 I - 2 500 000,00 2 000 000,00 | 1 600 000,00 0,00 1 600 000,00
2021 Il - 1 000 000,00 1 000 000,00 800 000,00 0,00 800 000,00
2021 I - 3 500 000,00 3 000 000,00 | 2400 000,00 0,00 2 400 000,00
2021 v - 2 000 000,00 2 000 000,00 | 1 600 000,00 0,00 1 600 000,00
Razem dla rok 2021: | 9 000 000,00 8 000 000,00 | 6400 000,00 0,00 6 400 000,00
2022 I - 1 000 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem dla rok 2022: | 1 000 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ogétem: | 10 000 000,00 | 8 000 000,00 | 6400 000,00 0,00 6 400 000,00
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Projekt realizowany w systemie mieszanym (z uwzglednieniem iz 10% wartosci dofinansowania

stanowi ptatnos¢ refundacyjna)

Zatozenia:

Wydatki ogétem Projektu wynoszg 10 min zt, wydatki kwalifikowane 8 min zt, dofinansowanie
6,4 min zt (80% wydatkow kwalifikowanych).

Okres ponoszenia wydatkéw w Projekcie od 01.01.2021 roku do 31.12.2021 roku .

Wydatki ponoszone w IV kwartale 2021 roku dotyczg refundacji, w pozostatych kwartatach
wydatki ponoszone z zaliczki.

Wydatki poniesione w danym kwartale w ramach refundacji
do rozliczenia we wniosku o ptatnos¢ w kolejnym kwartale.
Rozliczenie zaliczki za pomocg wydatkéw kwalifikowanych przedstawionych we wniosku
o ptatnos¢ nastepuje w kwartale, w ktérym zaliczka byta wydatkowana.

Whnioskowanie o zaliczke w kwartale poprzedzajgcym jej wykorzystanie.

Beneficjent zadeklaruje

— Whnioskowana transza zaliczki stanowi 80% wydatkow kwalifikowanych, ktére beda
ja rozliczaé.
Ponoszenie wydatkow
Rok Kwartat Kwota ogétem Kwota kwalifikowana
2020 [\ 0,00 0,00
2021 I 3 500 000,00 3 000 000,00
2021 Il 3 200 000,00 2 200 000,00
2021 11 2 500 000,00 2 000 000,00
2021 v 800 000,00 800 000,00

Sposdb wypetnienia Harmonogramu ptatnosci w SL 2014:

Wydatki Dofinansowania
Rok | Kwartal| Miesigc | Wydatki ogétem | kwalifikowalne Ogétem Zaliczka Refundacja
2020 \Y% - 0,00 0,00 2 400 000,00 | 2400 000,00 0,00
Razem dla rok 2020: 0,00 0,00 2 400 000,00 | 2 400 000,00 0,00
2021 I - 3500 000,00 3000 000,00 1760 000,00 | 1 760 000,00 0,00
2021 Il - 3200 000,00 2 200 000,00 1 600 000,00 | 1 600 000,00 0,00
2021 Il - 2 500 000,00 2 000 000,00 0,00 0,00 0,00
2021 \Y% - 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem dla rok 2021: | 9 200 000,00 7 200 000,00 | 3360 000,00 | 3 360 000,00 0,00
2022 ‘ I ‘ - 800 000,00 800 000,00 640 000,00 0,00 640 000,00
Razem dla rok 2022: 800 000,00 800 000,00 640 000,00 0,00 640 000,00
Ogétem: | 10 000 000,00 8 000 000,00 | 6400 000,00 | 5760 000,00 640 000,00
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